
 

 

 



правонарушениям и антиобщественным действиям обучающихся, 
осуществляемых в совокупности с индивидуальной профилактической 
работой с обучающимися и семьями, находящимися в социально опасном 
положении. 

Индивидуальная профилактическая работа – деятельность по 
своевременному выявлению обучающихся и семей, находящихся в 
социально опасном положении, а также по их социально-педагогической 
реабилитации и (или) предупреждению совершения обучающимися 
правонарушений и антиобщественных деяний. 

2. Цель и задачи внутришкольного учета 

2.1.  Внутришкольный учет ведется с целью ранней профилактики школьной 
дезадаптации, девиантного поведения обучающихся. 

2.2. Основными задачами внутришкольного учета являются: 

– оказание социально-психологической и педагогической помощи 
обучающимся с отклонениями в поведении, имеющими проблемы в 
обучении; 

– предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и 
антиобщественных действий обучающихся; 

– оказание помощи родителям в обучении и воспитании детей. 

3. Основания для постановки на внутришкольный учет 

3.1. Профилактическая работа осуществляется в отношении следующих 
категорий обучающихся: 

1) безнадзорных или беспризорных; 
2) занимающихся бродяжничеством или попрошайничеством; 
3) употребляющих наркотические средства или психотропные вещества 

без назначения врача либо употребляющих одурманивающие вещества, 
алкогольную и спиртосодержащую продукцию; 

4) совершивших правонарушение, повлекшее применение меры 
административного взыскания; 

5) совершивших правонарушение до достижения возраста, с которого 
наступает административная ответственность; 

6) освобожденных от уголовной ответственности вследствие акта об 
амнистии или в связи с изменением обстановки, а также в случаях, когда 
признано, что исправление несовершеннолетнего может быть достигнуто 
путем применения принудительных мер воспитательного воздействия; 

7) совершивших общественно опасное деяние и не подлежащих 
уголовной ответственности в связи с недостижением возраста, с которого 



наступает уголовная ответственность, или вследствие отставания в 
психическом развитии, не связанного с психическим расстройством; 

8) обвиняемых или подозреваемых в совершении преступлений, в 
отношении которых избраны меры пресечения, предусмотренные Уголовно-
процессуальным кодексом Российской Федерации. 
9) не посещающих или систематически пропускающих занятия без 
уважительных причин,  неуспевающих  по учебным предметам; 
10) участвующих в деятельности неформальных объединений и организаций 
антиобщественной направленности; 
11) допускающих неисполнение или нарушение устава организации, 
осуществляющей образовательную деятельность, правил внутреннего 
распорядка, правил проживания в общежитиях и интернатах и иных 
локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 
образовательной деятельности. 
 
3.2. Основанием для проведения индивидуальной профилактической работы 
является: 
- заявление несовершеннолетнего либо его родителей или иных законных 
представителей об оказании им помощи по вопросам, входящим в 
компетенцию  органов и учреждений системы профилактики безнадзорности 
и правонарушений несовершеннолетних; 
- приговор, определение или решение суда; 
- постановление комиссии по делам несовершеннолетних и их прав, 
прокурора, руководителя следственного органа, следователя, органа 
дознания или начальника органа внутренних дел; 
- документы, определенные Федеральным законом №120-ФЗ как основания 
помещения несовершеннолетних в учреждения системы профилактики 
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних 
- заключение, утвержденное руководителем органа или учреждения системы 
профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, по 
результатам проведенной проверки жалоб, заявлений и других сообщений. 

 
3.3.   Организация, осуществляющая  образовательную деятельность: 

  
1) оказывает социально-психологическую и педагогическую помощь 

несовершеннолетним с ограниченными возможностями здоровья и (или) 
отклонениями в поведении либо несовершеннолетним, имеющим проблемы в 
обучении; 

2) выявляет несовершеннолетних, находящихся в социально опасном 
положении, а также не посещающих или систематически пропускающих по 
неуважительным причинам занятия в образовательной организации, 
принимает меры по их воспитанию и получению ими общего образования; 

3) выявляет семьи, находящиеся в социально опасном положении, и 
оказывает им помощь в обучении и воспитании детей; 

4) обеспечивает организацию   общедоступных спортивных секций, 



технических и иных кружков, клубов и привлечение к участию в них 
несовершеннолетних; 

5) осуществляют меры по реализации программ и методик, 
направленных на формирование законопослушного поведения 
несовершеннолетних. 

3.4. На внутришкольный учет также могут быть поставлены семьи 
обучающихся, состоящие на учете в районной комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их прав, в органах внутренних дел, 
социальной защиты населения. 

4. Основания для снятия с внутришкольного учета 

4.1.  Индивидуальная профилактическая работа в отношении 
несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей 
проводится в сроки, необходимые для оказания социальной и иной помощи 
несовершеннолетним, или до устранения причин и условий, 
способствовавших безнадзорности, беспризорности, правонарушениям или 
антиобщественным действиям несовершеннолетних, или достижения ими 
возраста восемнадцати лет, или наступления других обстоятельств, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
4.2.  Основаниями снятия несовершеннолетних обучающихся с   
внутришкольного учета   могут являться: 
а) позитивные изменения обстоятельств жизни несовершеннолетнего, 
сохраняющиеся длительное время (например, в течение трех месяцев 
несовершеннолетний успевает по всем учебным предметам, либо не 
допускает нарушений устава и правил внутреннего распорядка 
образовательной организации); 
б) окончание обучения в образовательной организации; 
в) перевод в иную образовательную организацию; 
г) достижение возраста 18 лет; 
д) сведения, поступившие из органов и учреждений системы профилактики, 
о том, что отпали обстоятельства, вызывающие необходимость в дальнейшем 
проведении индивидуальной профилактической работы с 
несовершеннолетним (например, постановление комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их прав, предусматривающее прекращение 
нахождения несовершеннолетнего в социально опасном положении). 

5. Порядок постановки на внутришкольный учет и снятия с учета 

5.1. Постановка обучающегося на внутришкольный учет осуществляется по 
решению педагогического совета. 

5.2. Для постановки обучающегося на внутришкольный учет классный 
руководитель готовит следующие документы: 



– представление на постановку на внутришкольный учет обучающегося, 
находящегося в социально опасном положении; 

– краткая характеристика обучающегося; 

– акт обследования материально-бытовых условий семьи (при 
необходимости); 

К представлению может быть приложена информация из районной комиссии 
по делам несовершеннолетних и защите их прав, подразделения по делам 
несовершеннолетних отдела внутренних дел, органов социальной защиты 
населения. 

5.3. Родителям (законным представителям) обучающегося направляется 
уведомление о постановке на внутришкольный учет обучающегося. 

5.4. Основанием проведения индивидуальной профилактической работы в 
отношении несовершеннолетних является заключение, утвержденное 
руководителем органа или учреждения системы профилактики 
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, по результатам 
проведенной проверки жалоб, заявлений или других сообщений. 

5.5. Для постановки семьи обучающегося на внутришкольный учет классный 
руководитель готовит следующие документы: 

– представление на постановку на внутришкольный учет семьи, находящейся 
в социально опасном положении; 

– акт обследования материально-бытовых условий семьи (при 
необходимости). 

К представлению может быть приложена информация из районной комиссии 
по делам несовершеннолетних и защите их прав, органов внутренних дел, 
социальной защиты населения. 

5.6. Снятие с внутришкольного учета обучающегося или семьи 
осуществляется по решению педагогического совета на основании 
представления классного руководителя на снятие с внутришкольного учета 
обучающегося или семьи соответствующей информации из районной 
комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, инспекции по 
делам несовершеннолетних при органах внутренних дел,центра социальной 
защиты населения. 

5.7. Классный руководитель доводит решение педагогического совета до 
сведения родителей (законных представителей) обучающегося, если они не 



присутствовали на заседании, официальным уведомлением с указанием даты 
и номера протокола. 

6. Ведение внутришкольного учета 

6.1. На каждого обучающегося и семью, поставленных на внутришкольный 
учет, заводится учетная карточка. 

6.2. Раз в полугодие (в сентябре и январе) осуществляется сверка данных об 
обучающихся и семьях, находящихся в социально опасном положении, 
состоящих на учете в районной комиссии по делам несовершеннолетних и 
защите их прав, в органах внутренних дел, социальной защиты населения. 

6.3. Ответственность за организацию и ведение внутришкольного учета 
обучающихся и семей, находящихся в социально опасном 
положении, оформление соответствующей документации, а также за 
взаимодействие с другими учреждениями и органами и системы 
профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних 
возлагается  на классного руководителя. 

В работе по постановке на учет, снятию с учета и ведению учета также 
принимают участие учителя предметники, директор. 

 

7. Организация и проведение индивидуальной профилактической 
работы 

7.1. На каждого обучающегося и семью, поставленных на внутришкольный 
учет, составляется план индивидуальной воспитательно-профилактической 
работы. 

7.2. Индивидуальная профилактическая работа в отношении обучающегося, 
его родителей (законных представителей) проводится в сроки, необходимые 
для оказания им социальной и иной помощи, или до устранения причин и 
условий, способствовавших безнадзорности, беспризорности, 
правонарушениям или антиобщественным действиям обучающегося, или до 
наступления других обстоятельств, предусмотренных законодательством РФ. 

7.3. Обо всех результатах контроля за обучающимся, поставленным на 
втнутришкольный учет, классные руководители ставят в известность его 
родителей (законных представителей). 

7.4. В случае отсутствия обучающегося, состоящего на внутришкольном 
учете, на занятиях без уважительной причины, классный руководитель 
связывается с родителями и проводит с ними беседу. 



7.5. Если пропуски занятий, плохая подготовка к ним становятся 
систематическими, родители (законные представители) обучающегося 
вызываются на заседание педагогического совета, где рассматриваются 
вопросы: 

– уклонения обучающегося от обучения. 

– невыполнения родителями обязанностей по обучению и воспитанию своего 
ребенка; 

При этом педагогический совет имеет право ходатайствовать: 

1) перед администрацией ОУ: 

– о вынесении обучающемуся выговора; 

– о составлении для обучающегося индивидуального графика 
дополнительных учебных занятий; 

– об установлении срока сдачи задолженностей по предметам; 

– о перенесении срока окончания учебной четверти, учебного года; 

2) перед психолого-медико-педагогической комиссией: 

– о проведении обследования обучающегося; 

– о составлении для обучающегося индивидуального учебного плана. 

7.6. Если родители (законные представители) отказываются от помощи, 
предлагаемой ОУ и не занимаются проблемами своего ребенка, 
педагогический совет имеет право обратиться с ходатайством в районную 
комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав: 

– о проведении профилактической работы с обучающимся; 

– об оказании помощи в организации летнего отдыха обучающегося, 
состоящего на внутришкольном учете; 

– об исключении обучающегося, достигнувшего 15-летнего возраста, из ОУ, 
о переводе его на иную форму обучения или в другое образовательное 
учреждение; 

– о постановке обучающегося на учет в районную комиссию по делам 
несовершеннолетних и защите их прав. 



– о рассмотрении материала и принятии мер в отношении родителей 
(законных представителей), не выполняющих свои обязанности по 
содержанию, воспитанию или обучению своего ребенка. 

7.7. В конце учебного года классный руководитель, проводит анализ 
профилактической работы с обучающимися и семьями, поставленными на 
внутришкольный учет, и сообщает о его результатах на заседании 
педагогического совета. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

8. Приложения 

1. Уведомление 
2. Представление на постановку на внутришкольный учёт 
3. Учётная карточка обучающегося 
4. Краткая характеристика 
5. План индивидуальной работы 
6. Представление на снятие с внутришкольного учёта 
7. Извещение 
8. Информационная таблица контроля поведения 
9.Анализ работы с учащимся 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 1. 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ  

о  рассмотрении  вопроса о  постановке на  внутришкольный  учет. 

 

1. В течение трех дней после принятия решения Педагогического совета о постановке 
несовершеннолетнего на внутришкольный профилактический учет классный 
руководитель направляет официальное уведомление родителям (законным 
представителям) (приложение 2) . 

 

2. На обучающегося, поставленного на внутришкольный учет, оформляется личная 
карточка с указанием даты и основанием постановки на учет (приложение 3).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 2 

Директору МОУ Ординская оош 

Е.В. Колпаковой  

 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 

НА ПОСТАНОВКУ НА ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ УЧЕТ 

 

Фамилия____________________имя_______________отчество _____________ 

Обучающегося______ класса ___________________ год рождения 

За____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________а также по 

представлению _________________________________________________ 

(ПДН ОВД, КДН, органов социальной защиты, опеки (попечительства) 

________________________________________________________________________считае

м необходимым________________________________обучающегося класса 

                                                                                 (Ф.И.О.) 

поставить на внутришкольный учет обучающихся, находящихся в социально опасном 

положении. 

Директор _________________________ 

Классный руководитель _____________________ 

 

«_______» «____________» 201__год. 

  

  



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 3 

Директору МОУ Ординская оош 

Е.В. Колпаковой  

 

 

УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, 

НАХОДЯЩЕГОСЯ В СОЦИАЛЬНО ОПАСНОМ ПОЛОЖЕНИИ  

 

1. МОУ Ординская оош 

2. Класс___________ 

3.Фамилия_________________________имя__________ отчество_________________ 

4. Дата рождения _______________ 

5.Место фактического проживания ________________________________________ 

(почтовый адрес)______ _______________________________________________ 

5. Место регистрации _______________________________________________ 

6. Социальный статус семьи: _______________________________________________ 

(полноценная, многодетная, одинокая мать/отец, малообеспеченная опекунская) 

7. Сведения о родителях: 

Мать: фамилия__________________ имя___________ отчество ________________ 

Место работы _________________________________________________ 

Отец: фамилия ___________________ имя_____________ отчество _______________ 

Место работы ________________________________________________________ 

Опекун: фамилия _________________ имя____________ отчество ________________ 

Место работы_____________________________________________________ 



8. В семье также проживают____________________________________________ 

                                                                           (братья, сестры, бабушка, дедушка и т.д.) 

9. Состоит на учете________________________________________________ 

                                                 (ПДН ОВД, КДН, причины, дата постановки) 

10. Основания и дата постановки на внутришкольный учет 

_____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 

              (причины, по представлению, дата решения Педагогического совета) 

11. Снят с внутришкольного учета___________________________________________ 

                                                                    (основание, по представлению, дата решения 

Педагогического совета) 

 

 

Приложение 4  

КРАТКАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ОБУЧАЮЩЕГОСЯ 

(Уровень обученности, сведения о причинах постановки на внутришкольный учет, круг 

общения, характер взаимоотношений в семье, со сверстниками, взрослыми, вредные 

привычки, интересы, увлечения и др.) _____ 

Директор ____________________ 

Классный руководитель ___________________ 

  

  

  

 

 

 

 

Приложение 5 

                          Утверждаю: 

                                                                 Директор  МОУ Ординская оош 

                                                                  ____________Е.В. Колпаковой                                                              

« ____» « ___________» 20___ г.  

 

ПЛАН 

ИНДИВИДУАЛЬНОЙ 

ВОСПИТАТЕЛЬНО-ПРОФИЛАКТИЧЕСКОЙ РАБОТЫ 

с обучающимся ____класса МОУ Ординская оош 

______________________________________________________ 

 

   Сроки Ответственные 



Основные виды деятельности 

 

1 Взаимодействие с  педагогами образовательного учреждения      

2 Учебно-воспитательная деятельность (учителя-предметники, 

педагоги дополнительного образования и др.) 

    

 3 Работа с семьей     

 4 Совместная деятельность со специалистами других 

учреждений и служб профилактики (ПДН, КДН, опека и 

попечительство, учреждения дополнительного образования, 

спорта, культуры, социозащитные учреждения и др.) 

    

 

Классный руководитель_________________________________________ 

 

 « _____» « ________________» 20__ год. 

  

 

 

Приложение 6 

 

Директору МОУ Ординская оош 

Е.В. Колпаковой  

 

 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ НА СНЯТИЕ С ВНУТРИШКОЛЬНОГО УЧЕТА 

Фамилия___________________ имя _____________отчество _________________ 

Обучающегося______ класса ___________________ год рождения 

состоящего на внутришкольном учете ______________________________________ 

________________________________________________________________________ 

(дата постановки, основание, причины) 

В ходе проведения воспитательно-профилактических мероприятий: 

________________________________________________________________________ 

с учетом мнения ________________________________________________________ 

(ПДН ОВД, КДН, органов социальной защиты, опеки и попечительства) 

считаем необходимым________________________ обучающегося__________ класса с 

_______________________________________________________________________ 

                                        (Ф.И.О.) 

внутришкольного учета снять. 

 



Директор ______________________ 

Классный руководитель ___________ 

 

«_____» « _____________» 201__ год.  

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение 7 
 
 

ИЗВЕЩЕНИЕ 
Уважаемые__________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

Администрация МОУ Ординская оош извещает Вас о том, что ваш  сын (дочь) 

_____________________________ поставлен(а) на внутришкольный учет   по причине 

___________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 

 

Основание: решение Педагогического совета    

протокол № ______ от ___________________ 

 

 

Директор _________________________ 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 7 
ИНФОРМАЦИОННАЯ ТАБЛИЦА КОНТРОЛЯ ЗА ПОВЕДЕНИЕМ,  

ОБУЧЕНИЕМ И ПОСЕЩЕНИЕМ ЗАНЯТИЙ 

________________________________________________________ 

                                                        (Ф.И.О.) 

Ученика (цы) _______класса 

Уважаемые преподаватели! 

Просим вас написать свои замечания за период с_____по_____200___г. 

 

Если замечаний за этот период нет, напишите об этом и подпишитесь. 

 

Предмет  

Обучение (выполнение 

домашнего задания, 

контрольных заданий, отве-

ты на уроках, готовность к 

уроку) 

Поведение (есть 

ли замечания) 

Посещение (все ли уроки 

и консультации 

посещает) 

Русский язык       

Литература       

        

 
С информацией ознакомлены 

______________________I____________________________/ 
(подпись родителя)            (Ф.И.О. родителя полностью 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Анализ работы 
с  учащимися, состоящими  

на внутришкольном профилактическом учете 
 

Фамилия имя ученика_____________________________________________  
Класс____________ 
Дата постановки____________ 
Причина _________________________________________________________ 

 
Результаты учебы: 

 
№ Ф.и. учащегося Предмет  Пропуски  «2» Неаттестация   

(указать 
причину)  

на начало 
постановки 

на учет 

на время 
снятия с 

учета 

на начало 
постановки 

на 
время 
снятия 
с учета 

        
        
        
        
        

 
 
 
 

Результаты работы с учеником: 
 

№ п.п. Темы и даты бесед  с учащимся Обращение в СП 
школы 

Занятость 
дополнительным 



образованием (название 
и место кружка) 

    
    
    
    
    
    

 
Результаты работы с родителями 

 
Даты бесед  с родителями 

по вопросам неуспеваемости 
Даты бесед с  

родителями по вопросам 
дисциплины, нарушений 

Устава школы 

Даты бесед  с 
родителями 

администрацией школы 

   
   
   
   
   
   

 




