
 



обучающихся, а также согласие на обработку их персональных данных и персональных 

данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 

фиксируются в заявлении о приеме и заверяются личной подписью. 

1.4. Прием детей на обучение производится на начало учебного года в 1-е  классы и в 

течение учебного года во все классы Школы на свободные места. Количество учащихся в классе 

определяется, исходя из расчета соблюдения требований к расстановке мебели в учебных 

заведениях и санитарных требований к естественному и искусственному освещению. 

Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право 

преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам 

начального общего образования, если в школе уже обучаются их братья и (или) сестры. 

1.5. Зачисление в Школу оформляется приказом директора школы в течение 7 рабочих 

дней после приема документов. Основанием для оформления приказа является наличие всех 

необходимых документов. 

1.6. Школа может отказать в приеме детей в первый класс гражданам только по причине 

отсутствия свободных мест.  

1.7. В случае отказа в предоставлении места в Школе закрепленным лицам их родители 

(законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое 

общеобразовательное учреждение обращаются в Управление образования Администрации 

Угличского муниципального района. Информация о местоположении Управления образования и 

телефоны для связи можно получить в школе или информационно-телекоммуникационных сетях 

общего пользования. 

1.8. На каждого ребенка, зачисленного в первый  класс Школы на начало учебного года, 

заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы. 

1.9. При зачислении детей в течение учебного года Школа продолжает вести личное дело 

учащегося, заведенное при его поступлении в образовательную организацию из которой он 

переходит. 

           1.10. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа 

соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, на обучение за 

счет средств бюджетных ассигнований осуществляется в соответствии с международными 

договорами РФ, законодательством РФ и настоящими правилами. 

          1.11. Школа обеспечивает прием на обучение по основным общеобразовательным 

программам детей, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня 

и проживающих на территории, за которой закреплена школа (далее – закрепленная территория). 

 

 

2. Организация приема на обучение 
 2.1. Прием заявлений в первый класс для детей, проживающих на закрепленной территории, 

начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года. 

 2.2. Прием заявлений в первый класс для детей, не проживающих на закрепленной территории, 

начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест для приема. В 

случаях, если школа закончила прием всех детей, проживающих на закрепленной территории, 

раньше 30 июня, прием в первый класс детей, не проживающих на закрепленной территории, 

может быть начат раньше. 

 2.3. Прием заявлений на зачисление в порядке перевода из другой организации,  

осуществляющей образовательную деятельность по основным общеобразовательным 

программам (далее – другая организация), ведется в течение года. 

  2.5. До начала приема в школе формируется приемная комиссия. Персональный 

состав приемной комиссии, лиц, ответственных за прием документов и график приема заявлений 

и документов, утверждается приказом директора школы. 

 2.6. Приказ, указанный в пункте 2.5 правил, а также положение о приемной комиссии школы 

размещаются на информационном стенде в школе и на официальном сайте школы в 

сети интернет в течение трех рабочих дней со дня их издания. 

 2.7. До начала приема на информационном стенде в школе и на официальном сайте школы 



в сети интернет размещается 

: 

 информация о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней 

с момента издания распорядительного акта Управления образования города о закрепленной 

территории; 

 сведения о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной 

территории, не позднее 1 июля; 

 примерная форма заявления о приеме на обучение по основным общеобразовательным 

программам и образец ее заполнения; 

 форма заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации и образец 

ее заполнения; 

 форма заявления о выборе языка образования, изучаемого родного языка из числа 

языков народов РФ и образец ее заполнения; 

 информация об адресах и телефонах органов управления образованием, осуществляющих 

признание и установление эквивалентности образования, полученного ребенком за пределами 

РФ; 

 дополнительная информация по текущему приему. 

 

 2.8. Родители (законные представители) несовершеннолетних вправе выбирать до завершения 

получения ребенком основного общего образования с учетом мнения ребенка и рекомендаций 

психолого-медико-педагогической комиссии (при их наличии) формы получения образования и 

формы обучения, язык, языки образования, факультативные и элективные учебные предметы, 

курсы, дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого школой. 

 

3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 

 

 3.1. Прием детей на обучение по основным общеобразовательным программам осуществляется 

без вступительных испытаний, за исключением индивидуального отбора для получения 

основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением 

отдельных предметов или для профильного обучения. 

 3.2. Индивидуальный отбор при приеме либо переводе на обучение по программам основного 

общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов 

или для профильного обучения организуется в случаях и в порядке, которые предусмотрены 

законодательством субъекта РФ. 

Условия индивидуального отбора (при его наличии) размещаются на информационном стенде 

в школе и на официальном сайте школы в сети интернет до начала приема. 

 3.3. В приеме на обучение по основным общеобразовательным программам может быть 

отказано только при отсутствии свободных мест, за исключением лиц, не прошедших 

индивидуальный отбор для получения основного общего и среднего общего образования в 

класс (классы) с углубленным изучением отдельных предметов или для профильного обучения. 

 3.4. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право 

преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам 

начального общего образования, если в школе уже обучаются их братья и (или) сестры 

. 

3.5. При приеме детей на свободные места граждан, не проживающих на 

закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на  

первоочередное предоставление места в общеобразовательных учреждениях в соответствии с 

законодательством. 

 3.6. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на обучение по 

адаптированным образовательным программам с согласия родителей (законных 

представителей) на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

 3.7. Для обучения по программам начального общего образования в первый 

класс принимаются дети, которые к началу обучения достигнут возраста шесть лет и шесть 

месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья. Прием детей, которые к 



началу обучения не достигнут шести лет и шести месяцев, осуществляется с разрешения 

учредителя в установленном им порядке. (Родители, законные представители представляют 

письменное разрешение комиссии по соблюдению гарантий прав несовершеннолетних при 

приеме и отчислении из муниципальных общеобразовательных организаций Управления 

образования АУМР).  Обучение детей, не достигших к началу обучения шести лет шести 

месяцев, осуществляется с соблюдением всех гигиенических требований по организации 

обучения детей шестилетнего возраста. 

 3.8. Дети, возраст которых к началу обучения в первом классе составит восемь лет, 

принимаются на обучение по программам начального общего образования на 

основании документов, подтверждающих период обучения в другой образовательной 

организации. При отсутствии указанных документов зачисление в школу осуществляется с 

разрешения учредителя в установленном им порядке. ( Заявление на имня начальника УО АУМР. 

Заявление должно содержать объяснение причин начало обучения ребенка в ОО позже 

достижения им возраста 8 лет. 

 3.9. Количество первых классов, комплектуемых в школе на начало учебного года, определяется 

в зависимости от условий, созданных для осуществления образовательной деятельности, с 

учетом санитарных норм. 

 3.10. Прием на обучение по программам начального общего образования в первый класс 

в течение учебного года осуществляется при наличии свободных мест в порядке перевода из 

другой организации. 

 3.11. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам во второй и 

последующие классы осуществляется при наличии свободных мест в порядке перевода из 

другой организации, за исключением лиц, осваивавших основные общеобразовательные 

программы в форме семейного образования и самообразования. 

 3.12. Лица, осваивавшие основные общеобразовательные программы в форме семейного 

образования и самообразования, не ликвидировавшие в установленные сроки  

академическую задолженность, вправе продолжить обучение в школе и принимаются на 

обучение в порядке, предусмотренном для зачисления в первый класс, при наличии мест 

для приема. 

 

Дополнительно к документам, перечисленным в разделе 4 правил, 

совершеннолетние поступающие или родители (законные представители) несовершеннолетних 

предъявляют документы, подтверждающие прохождение поступающим промежуточной 

аттестации в других образовательных организациях (при наличии), с целью установления 

соответствующего класса для зачисления. 

 3.13. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

основным образовательным программам начального общего и основного общего  образования 

выбор языка образования, изучаемого родного языка из числа языков народов РФ, в том числе 

русского языка как родного языка, государственных языков республик РФ осуществляется по 

заявлениям родителей (законных представителей) детей. 

Форма заявления утверждается директором школы до начала приема заявлений в первый класс. 

4. Порядок зачисления на обучение по основным 

общеобразовательным программам 
 4.1. Прием детей в первый класс осуществляется по личному заявлению родителя 

 

(законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа,  

удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства РФ в соответствии 

с законодательством. 

Форма заявления утверждается директором школы до начала приема. 

 4.2. Для зачисления в первый класс родители (законные представители) детей, проживающих на 

закрепленной территории, дополнительно предъявляют: 

 оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство 

заявителя; 



 свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 

на закрепленной территории. 

 4.3. Для зачисления в первый класс родители (законные представители) детей, не проживающих 

на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении 

ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя. 

 4.4. Для зачисления в первый класс родители (законные представители) детей, не являющихся 

гражданами РФ, дополнительно предъявляют: 

 документ, удостоверяющий личность ребенка – иностранного гражданина 

(паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом 

или признаваемый в соответствии с международным договором в качестве 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина), или документ, 

удостоверяющий личность ребенка без гражданства (документ, выданный иностранным 

государством и признаваемый в соответствии с международным договором в качестве 

документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, удостоверение личности лица без 

гражданства, временно проживающего на территории России, вид на жительство для лиц без 

гражданства, постоянно проживающих на территории России); 

 документ, подтверждающий родство заявителя или законность представления 

прав ребенка; 

 документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в России (виза – в 

случае прибытия в Россию в порядке, требующем получения визы, и (или) миграционная карта с 

отметкой о въезде в Россию (за исключением граждан Республики Беларусь), вид на жительство 

или разрешение на временное проживание в России, иные документы, 

предусмотренные федеральным законом или международным договором РФ). 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на  

русский язык. 

 4.5. Для зачисления в первый класс детей из семей беженцев или вынужденных переселенцев 

родители (законные представители) представляют удостоверение вынужденного переселенца со 

сведениями о членах семьи, не достигших возраста 18 лет, или удостоверение беженца со 

сведениями о членах семьи, не достигших 18 лет. 

 4.6. Родители (законные представители) детей, имеющих право на 

первоочередное предоставление места в общеобразовательных учреждениях в соответствии с 

законодательством, представляют документы, подтверждающие их право. 

 4.7. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации осуществляется по 

личному заявлению совершеннолетнего поступающего или родителей (законных  

представителей) несовершеннолетнего о зачислении в школу в порядке перевода из другой 

организации при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 

совершеннолетнего поступающего или родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего. 

Форма заявления утверждается директором школы. 

 4.8. Для зачисления в порядке перевода из другой организации совершеннолетние поступающие 

или родители (законные представители) несовершеннолетних дополнительно предъявляют: 

 личное дело обучающегося; 

 документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем учебном году 

(выписка  из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной 

аттестации), заверенные печатью другой организации и подписью ее 

руководителя (уполномоченного им лица). 

 4.9. Родители (законные представители) детей вправе по своему усмотрению представить иные 

документы, не предусмотренные правилами. 

 4.10. При приеме в школу для получения среднего общего образования представляется аттестат 

об основном общем образовании. 

Для иностранных граждан – документ, эквивалентный аттестату об основном общем 

образовании, на русском языке или вместе с нотариально заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык. 



 4.11. Приемная комиссия при приеме любых заявлений, подаваемых при приеме на обучение 

в школе, обязана ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, 

для установления его личности, а также факта родственных отношений и полномочий 

законного представителя. 

 4.12. Приемная комиссия при приеме заявления о зачислении в порядке перевода из 

 Другой организации проверяет предоставленное личное дело на наличие в нем документов, 

требуемых при зачислении в первый класс. В случае отсутствия какого-либо документа 

должностное лицо, ответственное за прием документов, составляет акт, содержащий 

информацию о регистрационном номере заявления о зачислении и перечне недостающих 

документов. Акт составляется в двух экземплярах и заверяется подписями совершеннолетнего 

поступающего или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего и лица, 

ответственного за прием документов, печатью школы. 

Один экземпляр акта подшивается в предоставленное личное дело, второй передается 

заявителю. Заявитель обязан донести недостающие документы в течение 14 календарных 

дней с даты составления акта.Отсутствие в личном деле документов, требуемых при зачислении 

в первый класс, не является основанием для отказа в зачислении в порядке перевода. 

 4.13. При приеме заявления должностное лицо приемной 

комиссии школы знакомит поступающих, родителей (законных представителей) с 

уставом школы, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, 

свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами и 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, правами и обязанностями обучающихся. 

 4.14. Факт ознакомления совершеннолетних поступающих или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних с документами, указанными в пункте 4.13, фиксируется 

в заявлении и заверяется личной подписью совершеннолетнего поступающего или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего. 

Подписью совершеннолетнего поступающего или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего фиксируется также согласие на обработку персональных 

данных поступающего и родителей (законных представителей) несовершеннолетнего в 

порядке, установленном законодательством. 

 4.15. Приемная комиссия школы осуществляет регистрацию заявления о приеме на обучение по 

основным общеобразовательным программам (заявления о зачислении в порядке перевода из 

другой организации) и документов в журнале приема заявлений, о чем 

совершеннолетним поступающим, родителям (законным  представителям) несовершеннолетних 

выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном 

номере заявления и перечне представленных документов. Иные  заявления, подаваемые вместе 

с заявлением о приеме на обучение по основным общеобразовательным программам (заявлением 

о зачислении в порядке перевода из другой организации), включаются в перечень 

представленных документов. Расписка заверяется подписью лица, ответственного 

за прием документов, и печатью школы. 

 4.16. Заявление о приеме на обучение по основным общеобразовательным программам может 

быть подано в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования. 

 4.17. Зачисление в школу оформляется приказом директора школы в сроки, установленные 

законодательством. (В течение 7 дней).  Приказы о приеме на обучение по 

общеобразовательным программам размещаются на информационном стенде школы в день их 

издания. 

 4.18. На каждого зачисленного на обучение по общеобразовательным программам, 

за исключением зачисленных в порядке перевода из другой организации, формируется личное 

дело, в котором хранятся все полученные при приеме документы. 

 

 

 

 



II. Регламент предоставления услуги 

«Зачисление в образовательное учреждение, 

реализующее программы общего образования» 
 

1.Общие положения 

 

1.1. Порядок предоставления услуги по зачислению в школу (далее – Порядок) определяет 

сроки и последовательность действий, а также порядок взаимодействия между участниками 

процесса предоставления услуги по зачислению в образовательную организацию (далее – 

услуга). 

Наименование услуги – услуга по зачислению в образовательное учреждение. 

Непосредственное предоставление услуги осуществляют: 

- муниципальное общеобразовательное учреждение Маймерская основная 

общеобразовательная школа (далее - Школа); 

Управление образования АУМР (далее – УО) является органом, ответственным за 

предоставление услуги. 

1.2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих 

предоставление услуги и защиту персональных данных, с указанием их реквизитов и источников 

официального опубликования: 

- Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53) в редакции, действующей на момент 

оказания услуги. 

- Порядок приѐма граждан на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, утверждѐнный приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от января 2014 г. № 32 «Об 

утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования» в редакции, действующей на момент 

оказания услуги. 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» в редакции, действующей на момент оказания услуги. 

- постановление Правительства Ярославской области от 15.08.2011 г. № 599-п «Об 

утверждении Перечня услуг, оказываемых в Ярославской области государственными и 

муниципальными учреждениями и иными организациями и предоставляемых в электронной форме» 

(Документ-Регион, 26.08.2011, № 68). 

1.3. Заявителями на получение услуги являются: 

- родители (законные представители) несовершеннолетних детей, желающие устроить 

ребѐнка на обучение в образовательное учреждение; 

- совершеннолетние дети, желающие обучатся в образовательном учреждении; 

1.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги: 

1.5. Для зачисления в первый класс школы: 

- родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, 

для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о 

рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о 

регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории 

или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории; 

- родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной 

территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка. 

С представленных документов делаются копии, которые в случае принятия ребенка в 

школу хранятся в личном деле, а при отказе в приеме возвращаются заявителю при его 

обращении в школу. В случае если заявитель не востребовал копии документов, они хранятся в 

школе в течение 1 года и затем уничтожаются в установленном порядке. 



1.6. Для зачисления в 1 - 9 классы во время учебного года, кроме указанных документов, 

предоставляется личное дело обучающегося и для получения среднего общего образования 

представляется аттестат об основном общем образовании установленного образца. 

1.7.Требования к формату данных. 

При подаче заявления лично заявитель предъявляет подлинники или нотариально заверенные копии 

документов необходимых для зачисления. 

1.8. При обращении за услугой посредством федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» по адресу: http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ) заявитель 

представляет скан-копии необходимых для зачисления документов в формате PDF. Также можно 

прикрепить файлы в других известных графических форматах. 

1.9. Сроки предоставления услуги. 

Прием заявлений в первый класс школы от родителей (законных представителей) детей, 

проживающих на закрепленной территории, начинается 1 февраля и завершается не позднее даты, 

устанавливаемой в приказе Министерства образования и науки Российской Федерации 

регламентирующего правила приема граждан на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования в редакции, действующей на 

момент оказания услуги. Время и дата начала приема заявлений в первый класс лично и через Единый 

портал устанавливается приказом директора. Заявления, поданные ранее установленного срока, 

отклоняются. 

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый 

класс начинается с даты устанавливаемой в приказе Министерства образования и науки 

Российской Федерации регламентирующего правила приема граждан на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

1.10. При подаче заявления через ЕПГУ приѐм, регистрация документов заявителя, уведомление 

заявителя о приѐме документов в электронном виде с указанием регистрационного номера или отказе в 
приѐме документов производится в течение 2 рабочих дней с момента подачи заявления, соответствующей записью на 

ЕПГУ. 

1.11. При подаче заявления через ЕПГУ заявитель в течение 4 рабочих дней должен обратиться в школу 

и подтвердить подлинность представленной на Портале информации (предоставить оригиналы документов). 

1.12. В случае неявки родителей (законных представителей) в течение 4 рабочих дней с момента 

подачи заявления через ЕПГУ с оригиналами документов заявление отклоняется, и на Едином портале 

делается соответствующая запись. 

1.13. Приказ о приеме в школу оформляется директором в течение 7 рабочих дней после приема 

заявления с размещением информации на информационных стендах школы. 

1.14. Результат предоставления услуги. 

Конечным результатом предоставления услуги является зачисление ребѐнка заявителя в школу или 

мотивированный отказ в зачислении. 

Услуга оказывается бесплатно. 

1.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приѐме документов, необходимых для 

предоставления услуги: 

- предоставление неполного пакета документов, перечисленных в пункте 1.5. данного раздела 

регламента 

- наличие в представленных документах недостоверных (искажѐнных) сведений; 

- несоответствие документов требованию приказа Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 22 января 2014 года № 32 «Об утверждении порядка приема граждан на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования» в 

редакции, действующей на момент оказания услуги. 

1.16. Оснований для отказа в предоставлении услуги нет. 

1.17. Требования к порядку информирования о порядке предоставления и содержании услуги. 

1.18. График работы по обработке заявлений по зачислению в школу через ЕПГУ 

(устанавливается в соответствии с приказом директора по школе): 

В выходные и праздничные дни обработка заявлений по зачислению в школу через ЕПГУ не 

осуществляется. 



1.19. На каждого зачисленного в Школу ребенка формируется личное дело, в котором хранятся 

полученные при приеме документы. 

 

 

2. 2. Состав, последовательность и сроки выполнения процедур информационно-

телекоммуникационного взаимодействия, 

требования к порядку их выполнения 
 

2.1. Предоставление услуги состоит из следующих административных процедур: 

- представление (направление) заявителем заявления и документов, необходимых для зачисления в 

школу; 

- приѐм, регистрация, рассмотрение документов заявителя, принятие решения о зачислении 

(отказе в зачислении); 

- информирование заявителя о принятом решении. 

- представление (направление) заявителем заявления и документов, необходимых для зачисления в 

школу. 

2.2. Заявление в школу подается лично или через Единый портал. Все заявления (как поданные 

лично, так и через портал) выстраиваются в одну очередь. Учитывается время и дата поступления 

заявления через ЕПГУ и в приемную директора. Заявления, поданные до времени и даты начала приема 

заявлений установленных приказом по школе отклоняются. 
2.3. При обращении на Единый портал в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет»: 

Заявитель направляет заявление на зачисление в школу с приложением скан-копий 

обязательных документов через Единый портал. 

Работник школы, выполняющий функцию оператора (далее – оператор): 

- принимает заявление и необходимые для зачисления документы; 

- проверяет правильность заполнения полей заявления заявителем; 

- проверяет соответствие требованиям и полноту представленных документов; 

- регистрирует заявление в журнале Регистрации заявлений, с указанием номера 

заявления, даты и времени его подачи; 

- информирует заявителя через ЕПГУ о том, что его документы в электронном виде приняты, 

сообщает регистрационный номер и сроки представления оригиналов документов или информирует о 

наличии оснований для отказа в приѐме документов для предоставления услуги с указанием причин. 

Результат административной процедуры – уведомление заявителя о приѐме документов в 

электронном виде с указанием регистрационного номера или отказе в приѐме документов. 

Срок выполнения административной процедуры – в течение 4 рабочих дней с момента 

поступления заявления. 

2.4. При личном обращении в школу после подачи заявления через Единый портал: 

Заявитель обращается лично в школу, в которую подал заявление через Единый портал, и 

представляет подлинники необходимых документов. 

Работник школы, ответственный за приѐм документов: 

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность); 

- сверяет документы, поданные в электронном виде с оригиналами; 

- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 1.6.1. Порядка, 

удостоверяясь, что: 

тексты документов написаны разборчиво; 

фамилия, имя и отчество, дата рождения, адрес места жительства ребѐнка заявителя и/или 

заявителя написаны полностью; 

в документах нет подчисток, приписок, зачѐркнутых слов и иных неоговоренных 

исправлений; 

документы не имеют серьѐзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание. 

При установлении фактов отсутствия оригиналов документов, представленных в 

электронном виде, доводит до заявителя суть выявленных недостатков в письменном виде и 

возвращает их заявителю для устранения недостатков. 



Если все документы оформлены правильно, работник школы регистрирует документы 

заявителя в Журнале регистрации и родителям (законным представителям) вручается 

уведомление с указанием регистрационного номера и даты регистрации в Журнале регистрации. 

Результат административной процедуры – приѐм документов заявителя или возврат 

документов. 

2.5. Ответственное должностное лицо – работник школы, ответственный за приѐм 

документов. 

Рассмотрение документов заявителя, принятие решения о зачислении (отказе в 

зачислении). 

Основанием для начала административной процедуры является регистрация документов 

заявителя. 

Работник школы на основании представленных документов готовит проект приказа о 

зачислении ребѐнка заявителя (заявителя) в состав контингента обучающихся или письмо 

заявителю об отказе в зачислении с указанием причин отказа и передаѐт его на подпись 

руководителю школы. 

Основания для отказа в зачислении: 

- отсутствие свободных мест в школе; 

- несоответствие возраста или образования поступающего уровню образовательной 

программы школы; 

Руководитель школы подписывает приказ о зачислении ребѐнка заявителя (заявителя) или 

письмо заявителю об отказе в зачислении, после чего работник школы, ответственный за 

делопроизводство, регистрирует приказ или письмо в установленном порядке. 

Результат административной процедуры – приказ о зачислении (письмо об отказе в 

зачислении) ребѐнка заявителя (заявителя) в школу. 

2.6. Срок выполнения административной процедуры – через 7 рабочих дней после приема 

заявления о зачислении. В случае зачисления в середине учебного года – в течение 2 рабочих дней 

после приѐма документов заявителя. 

2.7. Информирование заявителей о принятом решении. 

Работник школы информирует заявителей о принятом решении посредством направления 

письма заявителям об отказе в зачислении (по адресу указанному в заявлении) или размещения 

информации об отказе на сайте школы с указанием только порядкового номера заявления или 

размещения приказа о зачислении на информационном стенде школы в день их издания и 

информации на сайте школы о выходных параметрах приказа о зачислении с перечислением 

порядковых номеров удовлетворенных заявлений. 

Информирование о принятом решении заявителей, подавших документы через «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по адресу: http://www.gosuslugi.ru, 

осуществляется через «личный кабинет» на Едином портале. 

Результат административной процедуры – информирование заявителей о результатах 

предоставления услуги. 

Срок выполнения административной процедуры – через 2 рабочих дня после подписания 

руководителем школы приказа о зачислении или письма об отказе в зачислении. 

 

 

III. Порядок перевода обучающихся в следующий класс 

 

 3.1. Освоение образовательной программы (за исключением образовательной программы 

дошкольного образования), в том числе отдельной части или всего объема учебного предмета, 

курса, дисциплины (модуля) образовательной программы, сопровождается промежуточной 

аттестацией обучающихся, проводимой в формах, определенных учебным планом, и в порядке, 

установленном образовательной организацией. 

 3.2. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или нескольким 

учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) образовательной программы или не 



прохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин признаются 

академической задолженностью. 

 2.3. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность. 

 3.4. Образовательные организации, родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося, обеспечивающие получение обучающимся общего образования в форме 

семейного образования, обязаны создать условия обучающемуся для ликвидации академической 

задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации. 

 3.5. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти промежуточную 

аттестацию по соответствующим учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю) не более двух 

раз в сроки, определяемые организацией, осуществляющей образовательную деятельность, в 

пределах одного года с момента образования академической задолженности. В указанный период 

не включаются время болезни обучающегося, нахождение его в академическом отпуске или 

отпуске по беременности и родам. 

 3.6. Для проведения промежуточной аттестации во второй раз образовательной организацией 

создается комиссия.  

3.7. Не допускается взимание платы с обучающихся за прохождение промежуточной аттестации.  

3.8. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причинам или 

имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс  условно.  

3.9. Обучающиеся в образовательной организации по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, не ликвидировавшие в 

установленные сроки академической задолженности с момента ее образования, по усмотрению 

их  родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на 

обучение по адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями 

психолого- медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному 

плану. 

 3.10. Обучающиеся по образовательным программам начального общего, основного общего 

образования в форме семейного образования, не ликвидировавшие в установленные сроки 

академической задолженности, продолжают получать образование в образовательной 

организации. 

 3.11. Итоговая аттестация представляет собой форму оценки степени и уровня освоения 

обучающимися образовательной программы.  Итоговая аттестация проводится на основе 

принципов объективности и независимости оценки качества подготовки обучающихся. . 

Итоговая аттестация, завершающая освоение основной образовательной программы основного 

общего образования, является обязательной и проводится в порядке и в форме, которые 

установлены образовательной организацией, если иное не установлено настоящим Федеральным 

законом.  

3.12. Итоговая аттестация, завершающая освоение имеющих государственную аккредитацию 

основных образовательных программ, является государственной итоговой аттестацией. 

Государственная итоговая аттестация проводится государственными экзаменационными 

комиссиями в целях определения соответствия результатов освоения обучающимися основных 

образовательных программ соответствующим требованиям федерального государственного 

образовательного стандарта или образовательного стандарта.  

 3.13.Формы государственной итоговой аттестации, порядок проведения такой аттестации по 

соответствующим образовательным программам различного уровня и в любых формах (включая 

требования к использованию средств обучения и воспитания, средств связи при проведении 

государственной итоговой аттестации, требования, предъявляемые к лицам, привлекаемым к 

проведению государственной итоговой аттестации, порядок подачи и рассмотрения апелляций, 

изменения и (или) аннулирования результатов государственной итоговой аттестации) 

определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 

выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

образования, если настоящим Федеральным законом не установлено иное. 

 3.14. К государственной итоговой аттестации допускается обучающийся, не имеющий 

академической задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план или 



индивидуальный учебный план, если иное не установлено порядком проведения 

государственной итоговой аттестации по соответствующим образовательным программам. 

 3.15. Обучающиеся, не прошедшие государственной итоговой аттестации или получившие на 

государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, вправе пройти 

государственную итоговую аттестацию в сроки, определяемые порядком проведения 

государственной итоговой аттестации по соответствующим образовательным программам.  

3.16. Не допускается взимание платы с обучающихся за прохождение государственной итоговой 

аттестации.  

3.17. Государственные экзаменационные комиссии для проведения государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам основного общего образования создаются: 1) 

уполномоченными органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации при 

проведении государственной итоговой аттестации на территориях субъектов Российской 

Федерации; 2) федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 

контролю и надзору в сфере образования, при проведении государственной итоговой аттестации 

за пределами территории Российской Федерации.  

3.18. При проведении государственной итоговой аттестации, если иное не предусмотрено 

порядком проведения государственной итоговой аттестации по соответствующим 

образовательным программам, используются контрольные измерительные материалы, 

представляющие собой комплексы заданий стандартизированной формы. Информация, 

содержащаяся в контрольных измерительных материалах, используемых при проведении 

государственной итоговой аттестации,  относится к информации ограниченного доступа. 

Порядок разработки, использования и хранения контрольных измерительных материалов 

(включая требования к режиму их защиты, порядку и условиям размещения информации, 

содержащейся в контрольных измерительных материалах, в сети «Интернет») устанавливается 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и 

надзору в сфере образования.  

3.19. Обеспечение проведения государственной итоговой аттестации осуществляется: 1) 

органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими 

государственное управление в сфере образования, при проведении государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования 

на территории Российской Федерации; 2) федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, в том числе совместно с 

учредителями образовательных организаций, расположенных за пределами территории 

Российской Федерации и реализующих имеющие государственную аккредитацию 

образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и 

загранучреждениями Министерства иностранных дел Российской Федерации, имеющими в своей 

структуре специализированные структурные образовательные подразделения, при проведении 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и 

среднего общего образования за пределами территории Российской Федерации; 3) 

организациями, осуществляющими образовательную деятельность, при проведении 

государственной итоговой аттестации по основным профессиональным образовательным 

программам, если иное не установлено порядком проведения государственной итоговой 

аттестации обучающихся по соответствующим образовательным программам.  

3.20. Методическое обеспечение проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам основного общего образования, организация разработки 

контрольных измерительных материалов для проведения государственной итоговой аттестации 

по образовательным программам основного общего образования и критериев оценивания 

экзаменационных работ, выполненных на основе этих контрольных измерительных материалов, 

обеспечения этими контрольными измерительными материалами государственных 

экзаменационных комиссий. 

3.21. В целях обеспечения соблюдения порядка проведения государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам основного общего образования гражданам, 

аккредитованным в качестве общественных наблюдателей в порядке, установленном 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке 



государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования, 

предоставляется право присутствовать при проведении государственной итоговой аттестации и 

направлять информацию о нарушениях, выявленных при проведении государственной итоговой 

аттестации, в федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти 

субъектов Российской Федерации, осуществляющие государственное управление в сфере 

образования, и органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере 

образования. Аккредитацию граждан в качестве общественных наблюдателей осуществляют: 1) 

органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющие 

государственное управление в сфере образования, при проведении государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам основного общего образования на территориях 

субъектов Российской Федерации; 2) учредители образовательных организаций, расположенных 

за пределами территории Российской Федерации и реализующих имеющие государственную 

аккредитацию образовательные программы основного общего образования, загранучреждения 

Министерства иностранных дел Российской Федерации, имеющие в своей структуре 

специализированные структурные образовательные подразделения, при проведении 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего или 

среднего общего образования за пределами территории Российской Федерации. 

 

 IV.Порядок и условия осуществления  

перевода обучающихся  в другие учреждения. 

 4.1. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального 

общего, основного общего образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 

направленности (далее - Порядок), устанавливают общие требования к процедуре и условиям 

осуществления перевода обучающегося из организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования, в которой он обучается (далее - исходная организация), в другую 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности (далее - принимающая организация), в следующих 

случаях:  

- по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося;  

- в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), лишения ее государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе;  

- в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной 

аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования.  

4.2. Учредитель исходной организации и (или) уполномоченный им орган управления исходной 

организацией (далее - учредитель) обеспечивает перевод совершеннолетних обучающихся с их 

письменного согласия, а также несовершеннолетних обучающихся с письменного согласия их 

родителей (законных представителей).  

 4.3. Действие настоящего Порядка не распространяется на специальные учебно-воспитательные 

образовательные организации для обучающихся с девиантным (общественно опасным) 

поведением и общеобразовательные организации при исправительных учреждениях уголовно-

исполнительной системы.  

4.4. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 

  

V. Перевод совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовершеннолетнего 

обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей)  



5.1. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) 

совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося: 

 - осуществляют выбор принимающей организации; 

 - обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест, в том числе с 

использованием сети Интернет; 

 - при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в органы местного 

самоуправления в сфере образования соответствующего муниципального района, городского 

округа для определения принимающей организации из числа муниципальных образовательных 

организаций; 

 - обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи с 

переводом в принимающую организацию.  

Заявление о переводе может быть направлено в форме электронного документа с 

использованием сети Интернет.  

5.2. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в принимающую 

организацию указываются: а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; б) дата 

рождения; в) класс и профиль обучения (при наличии); г) наименование принимающей 

организации. В случае переезда в другую местность указывается только населенный пункт, 

субъект Российской Федерации 

 5.3. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода 

исходная организация в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении 

обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации.  

5.4. Исходная организация выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным 

представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: - личное дело 

обучающегося; - документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в 

текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 

промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее 

руководителя (уполномоченного им лица). 

 5.5. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления 

обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из исходной организации не 

допускается.  

5.6. Указанные в пункте 8 настоящего Порядка документы представляются совершеннолетним 

обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего 

обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обучающегося в 

указанную организацию в порядке перевода из исходной организации и предъявлением 

оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающегося или 

родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося.  

5.7. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода оформляется 

распорядительным актом руководителя принимающей организации (уполномоченного им лица) 

в течение трех рабочих дней после приема заявления и документов, указанных в пункте 8 

настоящего Порядка, с указанием даты зачисления и класса. 

5.8.Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной 

организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о 

зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную 

организацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в 

принимающую организацию. 

 

 

 

 

 



 

VI.  Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности исходной организации, 

аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации 

по соответствующей образовательной программе; в случае приостановления действия 

лицензии, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в 

отношении отдельных уровней образования  

6.1. При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации в 

соответствующем распорядительном акте учредителя указывается принимающая организация 

(перечень принимающих организаций), в которую будут переводиться обучающиеся, 

предоставившие необходимые письменные согласия на перевод в соответствии с пунктом 2 

настоящего Порядка. О предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения 

своей деятельности обязана уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме в течение пяти рабочих 

дней с момента издания распорядительного акта учредителя о прекращении деятельности 

исходной организации, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте 

в сети Интернет. Данное уведомление должно содержать сроки предоставления письменных 

согласий лиц, указанных в пункте 2 настоящего Порядка, на перевод в принимающую 

организацию.  

6.2. О причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся, исходная организация 

обязана уведомить учредителя, совершеннолетних обучающихся или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме, а также разместить 

указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет: 

 - в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности - в течение 

пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда; 

 - в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента 

внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере 

образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, 

решении о приостановлении действия лицензии на осуществление образовательной 

деятельности;  

 - в случае лишения исходной организации государственной аккредитации полностью или по 

соответствующей образовательной программе, а также приостановления действия 

государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования - в 

течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным 

программам, сведений, содержащих информацию о принятом федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, 

или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим 

переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования (далее - 

аккредитационные органы), решении о лишении исходной организации государственной 

аккредитации полностью или по соответствующей образовательной программе или о 

приостановлении действия государственной аккредитации полностью или в отношении 

отдельных уровней образования; 

 - в случае если до истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе осталось менее 105 дней и у исходной организации отсутствует 

полученное от аккредитационного органа уведомление о приеме заявления о государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе и прилагаемых к нему 

документов к рассмотрению по существу - в течение пяти рабочих дней с момента наступления 

указанного случая; 



 - в случае отказа аккредитационного органа исходной организации в государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе, если срок действия 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе истек, 

 - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным 

программам, сведений, содержащих информацию об издании акта аккредитационного органа об 

отказе исходной организации в государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе. 

6.3. Учредитель, за исключением случая, указанного в пункте 13 настоящего Порядка, 

осуществляет выбор принимающих организаций с использованием: 

 - информации, предварительно полученной от исходной организации, о списочном составе 

обучающихся с указанием осваиваемых ими образовательных программ; 

 - сведений, содержащихся в Реестре организаций, осуществляющих образовательную 

деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам. 

 6.4. Учредитель запрашивает выбранные им из Реестра организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным 

программам, организации, осуществляющие образовательную деятельность по соответствующим 

образовательным программам, о возможности перевода в них обучающихся. Руководители 

указанных организаций или уполномоченные ими лица должны в течение десяти рабочих дней с 

момента получения соответствующего запроса письменно проинформировать о возможности 

перевода обучающихся.  

6.5. Исходная организация доводит до сведения обучающихся и их родителей (законных 

представителей) полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих 

соответствующие образовательные программы, которые дали согласие на перевод обучающихся 

из исходной организации, а также о сроках предоставления письменных согласий лиц, указанных 

в пункте 2 настоящего Порядка, на перевод в принимающую организацию. Указанная 

информация доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в 

себя: наименование принимающей организации (принимающих организаций), перечень 

образовательных программ, реализуемых организацией, количество свободных мест. 

 6.6. После получения соответствующих письменных согласий лиц, указанных в пункте 2 

настоящего Порядка, исходная организация издает распорядительный акт об отчислении 

обучающихся в порядке перевода в принимающую организацию с указанием основания такого 

перевода (прекращение деятельности организации, аннулирование лицензии, лишение 

организации государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, 

истечение срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной 

программе). 

 6.7. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию 

совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося указывают об этом в письменном заявлении.  

6.8. Исходная организация передает в принимающую организацию списочный состав 

обучающихся, копии учебных планов, соответствующие письменные согласия лиц, указанных в 

пункте 2 настоящего Порядка, личные дела обучающихся. 

 6.9. На основании представленных документов принимающая организация издает 

распорядительный акт о зачислении обучающихся в принимающую организацию в порядке 

перевода в связи с прекращением деятельности исходной организации, аннулированием 

лицензии, приостановлением действия лицензии, лишением исходной организации 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, 

приостановлением действия государственной аккредитации полностью или в отношении 

отдельных уровней образования, истечением срока действия государственной аккредитации по 

соответствующей образовательной программе. В распорядительном акте о зачислении делается 

запись о зачислении обучающегося в порядке перевода с указанием исходной организации, в 

которой он обучался до перевода, класса, формы обучения. 

6.10. В принимающей организации на основании переданных личных дел на обучающихся 

формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из распорядительного акта 



о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия лиц, указанных в 

пункте 2 настоящего Порядка. 

 

 VII.  Порядок отчисления обучающихся  

 

7.1. Начальное общее образование, основное общее образование образование являются 

обязательными уровнями образования. Обучающиеся, не освоившие основной образовательной 

программы начального общего и (или) основного общего образования, не допускаются к 

обучению на следующих уровнях общего образования. Требование обязательности среднего 

общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до 

достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено 

обучающимся ранее. 

 7.2.Основания отчисления из общеобразовательного учреждения: в связи с завершением общего 

образования и выдачей документа государственного образца о получении соответствующего 

уровня образования; в связи с выбором родителями (законными представителями) другого 

образовательного учреждения в муниципальном районе, реализующего общеобразовательную 

программу соответствующего уровня, и с указанием его наименования в заявлении на 

отчисление; в связи с переменой места жительства (выезд за пределы муниципального района) 

согласно заявления родителей (законных представителей), с указанием наименования и 

местонахождения образовательного учреждения дальнейшего обучения ребенка. Отчисление 

детей, в отношении которых установлена опека и попечительство, допускается только по 

решению органов опеки и попечительства. 

 7.3.По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних 

и защите их прав и МУ «Управление образования Администрации Угличского  муниципального 

района» обучающийся, достигший возраста 15 лет, может оставить общеобразовательное 

учреждение до получения общего образования. Учреждение принимает заявление родителей, в 

котором должны быть указаны причины отчисления и формы обучения, по которой планируется 

осваивать обучающимся программу общего образования. В течение 3 дней заявление 

рассматривается учреждением, а затем заявление родителей (законных представителей), выписка 

из решения Учреждения и ведомость успеваемости обучающегося, заверенные руководителем 

Учреждения, передаются для согласования в МУ «Управление образования Администрации 

Угличского муниципального района». МУ «Управление образования Администрации 

Угличского муниципального района» рассматривает представленные документы в течение 7 

дней с момента их поступления и выносит решение о согласии или несогласии на отчисление 

обучающегося. Решение оформляется наложением визы руководителем МУ «Управление 

образования Администрации Угличского муниципального района» на заявление родителей об 

отчислении. При несогласии на отчисление обучающегося заявление родителей (законных 

представителей) возвращается в Учреждение в течение 2-х дней после принятия решения. При 

согласии на отчисление обучающегося МУ «Управление образования Администрации 

Угличского муниципального района» передает весь пакет документов в комиссию по делам 

несовершеннолетних и защите их прав в течение 2-х дней после принятия решения. Комиссия по 

делам несовершеннолетних и защите их прав в течение 10 дней рассматривает представленные 

документы в присутствии обучающегося, родителей (законных представителей), представителей 

Учреждения и принимает решение о согласии или несогласии на отчисление обучающегося, а 

также дает рекомендации по организации получения основного общего образования (переход на 

иные формы обучения, переход в иное образовательное учреждение, реализующее программу 

основного общего образования). В течение 2 дней со дня принятия решения комиссия по делам 

несовершеннолетних и защите их прав направляет в Учреждение весь пакет документов и копию 

решения. Копия решения комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 

направляется также в МУ «Управление образования Администрации Угличского 

муниципального района». При получении всех согласований на отчисление руководитель 

Учреждения в трехдневный срок издает приказ об отчислении и выдает родителям (законным 

представителям) копию данного приказа, справку об успеваемости обучающегося. Комиссия по 



делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными 

представителями) обучающегося и органом местного самоуправления в месячный срок 

принимает меры, обеспечивающие трудоустройство несовершеннолетнего и (или) продолжение 

им освоения образовательной программы основного общего образования по иной форме 

обучения в соответствии с рекомендациями комиссии по делам несовершеннолетних и защите их 

прав. При несогласии на отчисление Учреждение организует обучение в соответствии с 

рекомендациями комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

 7.4. Во всех случаях срок рассмотрения вопроса об отчислении из Учреждения обучающегося, 

достигшего возраста 15 лет, до получения им основного общего образования, не может 

превышать 30 календарных дней.  

7.5. Для обучающихся, нуждающихся в длительном лечении, детей-инвалидов, которые по 

состоянию здоровья не могут посещать образовательные организации, обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования организуется на дому или в медицинских организациях.  

7.6. Порядок оформления отношений государственной или муниципальной образовательной 

организации с обучающимися и (или) их родителями (законными представителями) в части 

организации обучения по образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования на дому или в медицинских организациях устанавливается 

нормативным правовым актом уполномоченного органа государственной власти субъекта 

Российской Федерации.  

7.7. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из 

организации по инициативе организации, осуществляющей образовательную деятельность, в 

случае 13 применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как 

меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения обучающимся по профессиональной 

образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной 

программы и выполнению учебного плана, а также в случае установления нарушения порядка 

приема в образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное 

зачисление в образовательную организацию. 

 

VIII. Порядок  применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного 

взыскания 

8.1. Меры дисциплинарного взыскания применяются за неисполнение или нарушение устава 

школы, правил внутреннего распорядка, иных локальных нормативных актов по вопросам 

организации и осуществления образовательной деятельности. 

8.2. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся по образовательным 

программам начального общего образования, а также к обучающимся с ограниченными 

возможностями здоровья (с задержкой психического развития и различными формами 

умственной  отсталости) 

8.3. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время их 

болезни, каникул, академического отпуска, отпуска по беременности и родам или отпуска по 

уходу за ребенком.  

8.4. При выборе мер дисциплинарного взыскания школа должна учитывать тяжесть 

дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых  он совершен, предыдущее 

поведение обучающегося, его психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение 

советов родителей. 

8.5. По решению школы за неоднократное совершение дисциплинарных проступков, 

предусмотренных пунктом 8.1 настоящего Положения, допускается применение отчисления 

несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 15 лет, из школы, как меры 

дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, 

если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали 

результата и дальнейшее его пребывание в школе оказывает отрицательное влияние на других 

обучающихся, нарушает их права и права работников школы, а также нормальное 

функционирование школы. 



8.6. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 15 лет и 

не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного взыскания 

принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии 

по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении детей – сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. 

8.7 Школа незамедлительно обязана проинформировать об отчислении несовершеннолетнего 

обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания орган местного самоуправления, 

осуществляющий  управление в сфере образования. Орган местного самоуправления 

осуществляющий управление в сфере образования, и родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из школы, не позднее чем в месячный срок 

принимают меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним обучающимся общего 

образования. 

8.8. Обучающийся и родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося 

вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений меры дисциплинарного взыскания и их применения к обучающемуся. 

 

IX.  Порядок исключения обучающегося. 

 

9.1.По решению органа управления образовательного учреждения за совершенные неоднократно 

грубые нарушения устава образовательного учреждения допускается исключение из данного 

Учреждения обучающегося, достигшего возраста 15 лет. Исключение обучающегося 

применяется, если меры воспитательного характера не дают результата и дальнейшее 

пребывание обучающегося в Учреждении оказывает отрицательное влияние на других 

обучающихся, нарушает их права и права работников Учреждения, а также нормальное 

функционирование Учреждения.  

9.2. Администрация образовательного учреждения: 

 - фиксирует грубые нарушения Устава обучающимся и меры, принятые к нему, в соответствии с 

Уставом Учреждения; виды грубых нарушений Устава обучающимися предусматриваются 

локальными актами образовательного учреждения; 

 - в течение 30 дней с момента совершения обучающимся грубого нарушения Устава 

Учреждения вносит предложение об исключении обучающегося в орган управления 

образовательного учреждения.  

9.3.Орган управления образовательного учреждения в 5-дневный срок принимает решение об 

исключении обучающегося с учетом мнения его родителей (законных представителей). В случае 

согласия органа управления образовательным учреждением на исключение, Учреждение в 5-

дневный срок представляет на согласование в комиссию по делам несовершеннолетних и защите 

их прав следующие документы: решение о согласии на исключение; материалы, 

подтверждающие грубые, противоправные действия обучающегося, неоднократно нарушающие 

устав Учреждения; материалы, содержащие информацию о мерах воспитательного характера, 

принятых к обучающемуся, и их эффективности. Комиссия по делам несовершеннолетних и 

защите их прав в 10- ти дневный срок рассматривает представленные документы в присутствии 

обучающегося, его родителей (законных представителей) и представителей Учреждения и 

принимает решение о согласии или несогласии на исключение обучающегося, а также дает 

рекомендации по организации получения обязательного общего образования.  

9.4.Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 

принимается с письменного согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 

и органов опеки и попечительства.  

9.5. В случае согласия на исключение обучающегося, Комиссия по делам несовершеннолетних и 

защите их прав направляет копию решения об этом в Учреждение, которое в трехдневный срок 

издает приказ об исключении и выдает родителям (законным представителям) копию этого 

приказа, справку об успеваемости обучающегося, а также информирует об исключении 

обучающегося Управление образования Администрации Угличского муниципального района и 



орган опеки и попечительства. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав и 

органы местного самоуправления совместно с родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего, исключенного из Учреждения, в месячный срок принимают меры, 

обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение им обучения 

в другом образовательном учреждении.  

9.6. В случае несогласия Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав с 

исключением обучающегося, Учреждение организует его обучение в соответствии с 

рекомендациями Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.  

 

X. Восстановление обучающихся 
10.1. Восстановление обучающегося в Школе, если он досрочно прекратил образовательные 

отношения по своей инициативе и (или) инициативе родителей (законных представителей), проводится в 

соответствии с порядком приема (зачисления) обучающихся в Школу. 

10.2. Лица, отчисленные ранее из учреждения, не завершившие образование по основной 

образовательной программе, имеют право на восстановление в число обучающихся образовательного 

учреждения независимо от продолжительности перерыва в учебе, причины отчисления. 

10.3. Право на восстановление в учреждение имеют лица, не достигшие возраста восемнадцати лет. 

10.4. Восстановление лиц в число обучающихся учреждения осуществляется только на свободные 

места. 

10.5. Восстановление обучающегося производится на основании личного заявления родителей 

(законных представителей) на имя директора учреждения. 

10.6. Решение о восстановлении обучающегося принимает директор учреждения, что оформляется 

соответствующим приказом. 

10.7. При восстановлении в учреждение заместитель директора по учебной работе устанавливает 

порядок и сроки ликвидации академической задолженности (при наличии таковой). 

10.8. Обучающимся, восстановленным в учреждение и успешно прошедшим государственную 

(итоговую) аттестацию, выдается государственный документ об образовании установленного образца. 

 

XI. Порядок разрешения споров.  

В случаях отказа в приеме детей в общеобразовательное учреждение и других разногласиях при 

переводе, отчислении и исключении обучающихся, родители (законные представители) имеют 

право обратиться с письменным заявлением к учредителю общеобразовательного учреждения 

или в суд. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 

 к приказу МОУ Маймерской ООШ 

от 09.01.2020 г. № 2 

 

        Директору МОУ Ординская оош 

Е.В. Колпаковой 

___________________________________________                                                                                                                       

(Ф.И.О. заявителя) 

______________________________________, 

проживающего по адресу  

__________________________________________ 

                                                                                         тел. _______________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу зачислить моего ребенка ____________________________________________ 

                                                                                  (Ф.И.О. полностью) 

_____________________________________________________ в ____________ класс. 

 

Дата рождения ребенка ________________ Место рождения ______________________________ 

                                  (число, месяц, год) 

Адрес места жительства ребенка _____________________________________________ 

 

Родители (законные представители): 

мать _____________________________________________________________________ 

адрес места жительства _____________________________________________________ 

тел. _____________________ 

отец _____________________________________________________________________ 

адрес места жительства ____________________________________________________ 

тел. _____________________ 

 

С лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации учреждения, с уставом учреждения, с основными образовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности учреждения, с правами и обязанностями учащихся ознакомлен_. 

 

 

«___» ______________ 201_ г.                       __________________________ 

(дата)       (подпись) 

 

 

согласие на обработку персональных данных моих и моего ребенка ______________ 

от «___» __________________ 201__ г.                              (подпись) 

 

 

 

 
 

 

 

 



 

 Директору МОУ Ординская  оош    

Е.В. Колпаковой 

(ФИО)______________________, 

_____________________________ 

проживающего (ей) по адресу: 

_____________________________ 

_____________________________ 

контактный телефон: 

_____________________________ 

 

 

 

 

заявление. 

 

Прошу Вас отчислить моего (мою) сына (дочь) ___________________________________,  

                                                                                                            (ФИО, дата рождения) 

 ученика (ученицу) ____________ класса (указать профиль обучения при  наличии), в порядке  

перевода  в 

____________________________________________________________________________, выдать  

                                    (название принимающей организации) 

личное дело. 

 

 

Дата  _____________________              Подпись _______________ 
(законный представитель) 

 

 

 

 

 

 

 

Личное дело выдано.             

 

 

Число _______________                   Подпись _______________________ 
                                                                 (законный представитель) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 Директору МОУ Ординская  оош    

Е.В. Колпаковой 

(ФИО)______________________, 

_____________________________ 

проживающего (ей) по адресу: 

_____________________________ 

_____________________________ 

контактный телефон: 

_____________________________ 

 

 

 

 

 

 

заявление. 

 

Прошу Вас зачислить моего (мою) сына (дочь) ___________________________________,  

                                                                                                            (ФИО, дата рождения) 

в ____________ класс (указать профиль обучения при  наличии), в порядке  перевода  из 

____________________________________________________________________________. 

                                    (название принимающей организации) 

 

 

 

Дата                                                                                                          Подпись 

 

 

Приложение №2 

к приказу МОУ Ординская оош 

от 09.01.2020г.  № 2  

 

 

Образец приказа   

об отчислении обучающегося в порядке перевода в принимающую организацию 

 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ   ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

 ОРДИНСКАЯ ОСНОВНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ  ШКОЛА  

 

 

 

ПРИКАЗ  

 

             ______________                                                               № ______ 

Об отчислении ____________________ 

                                        (фамилия , инициалы) 
 

 

 

 

                                                                         (ФИО) 



ученика (ученицу) _____________ класса отчислить из МОУ Ординская оош   в порядке перевода в 

___________________________________________________________________. 

                                                         (наименование принимающей организации)  

 

 

Основание: заявление родителей. 

 

 

Приложение №3 

к приказу МОУ Ординская оош 

от 09.01.2020г.  № 2  

  

 

 

 

Образец приказа   

о зачислении обучающегося в порядке перевода в принимающую организацию 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ   ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

ОРДИНСКАЯ ОСНОВНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ  ШКОЛА  

 

 

 

ПРИКАЗ  

 

             ______________                                                               № ______ 

О зачислении _________________ 

                                (фамилия , инициалы) 
 

 

 

 

                                                                         (ФИО) 

зачислить в _________ класс  МОУ Ординская оощ  в порядке перевода из 

___________________________________________________________________. 

                                                         (наименование принимающей организации)  

 

 

Основание: заявление родителей. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение №4  

к приказу МОУ Ординская оош 

от 09.01.2020г.  № 2  

 

 

 

 

Образец письма в принимающую организацию. 

 

 
 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
МОУ ОРДИНСКАЯ ОСНОВНАЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА 
 

д.Воронцово, Угличский район, 

Ярославская область, 152643 

Тел./факс: (48532) 4-41-66 
e-mail:ord-school@yandex.ru 

ОГРН 1027601304785  ИНН 7612008376 
  «   »                    20     г.  №  _____ 

 

 

В __________________________ 
(наименование принимающей 

организации) 

 

от _______________________ № _________ 

 

В соответствии с п.12 раздела 2 Порядка   и условий осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующего 

уровня и направленности, утвержденного приказом  Минобрнауки РФ от 12.03.2014 № 177 прошу 

направить в МОУ Ординская оош   на электронный адрес ord-school@yandex.ru  

  сканированный вариант уведомления в двухдневный срок после зачисления в Вашу 

образовательную организацию 

_____________________________________________________________________________ 

                                      (ФИО обучающегося) 

с указанием номера и даты распорядительного акта. 

 

 

 

 

                       Директор    ______________             Е.В. Колпакова 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:ord-school@yandex.ru
mailto:ord-school@yandex.ru


 

Приложение № 5  

к приказу МОУ Ординская оош 

от 09.01.2020г.  № 2  

 

 

  

 

 

  

 

Образец уведомления  

о номере и дате распорядительного акта о зачислении в принимающую организацию 

 

 

 

  
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

МОУ ОРДИНСКАЯ ОСНОВНАЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА 
 

д.Воронцово, Угличский район, 

Ярославская область, 152643 

Тел./факс: (48532) 4-41-66 
e-mail:ord-school@yandex.ru 

ОГРН 1027601304785  ИНН 7612008376 
  «   »                    20     г.  №  _____ 

 

В __________________________ 
(наименование принимающей 

организации) 

 

от _______________________ № _________ 

 

 

 

Уведомление. 

 

Уведомляем Вас о том, что 

____________________________________________________________________________, 

                                                               (ФИО обучающегося) 

зачислен в МОУ Ординская оош   в ________________ класс (приказ № _________ от 

________________). 

 

                                        

 

                             Директор    школы _____________          Е.В. Колпакова 
 

 

 

mailto:ord-school@yandex.ru


 

 

 

 

 





 

Приложение № 6 

к приказу МОУ Ординская оош 

от 09.01.2020г.  № 2  

 

 

Согласие родителя (законного представителя) на обработку персональных данных 
 

Я, _______________________________________________________________________, 

(ФИО полностью) 

проживающий по адресу ____________________________________________________, 

(адрес места жительства) 

 

паспорт ____________, выданный ____________  ________________________________, 

(серия, номер)                         (дата выдачи)   (наименование органа, выдавшего паспорт) 

 

являясь на основании ______________________________________родителем (законным представителем) 

(реквизиты документа, подтверждающие полномочия  родителя (законного представителя)) 

 

______________________________________________________________________________________

_, 

(ФИО ребенка (подопечного) полностью) 

 

проживающего по адресу______________________________________________________, 

(адрес места жительства) 

 

паспорт (свидетельство о рождении ребенка) _______________________, выданный _________ 

(серия, номер)                                             (дата выдачи) 

__________________________________________________________ 

(наименование органа, выдавшего паспорт/свидетельство о рождении ребенка) 

настоящим подтверждаю свое согласие оператору персональных данных – муниципальному 

общеобразовательному учреждению _____________________________________ на обработку 

персональных данных моих и моего ребенка в целях осуществления обучения и воспитания в 

интересах личности, общества, государства, обеспечения охраны здоровья и создания 

благоприятных условий для разностороннего развития личности и информационного обеспечения 

управления образовательным процессом: 

сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность: Фамилия, Имя, Отчество, пол, 

дата рождения, серия и номер свидетельства о рождении (паспорта), когда и кем выдан, место 

рождения, гражданство, адрес регистрации и проживания, телефон; 

сведения о родителях (лицах, их заменяющих): Фамилия, Имя, Отчество, уровень образования, место 

работы, должность, телефон, адрес регистрации и проживания; 

сведения о семье: социальный статус, количество детей, полнота семьи; 

данные об образовании: баллы по предметам ГИА-9, ЕГЭ, серия и номер документа об окончании 

основной и средней школы, сведения об участии в олимпиадах, конкурсах, спортивных 

мероприятиях, занятиях в кружках и секциях; 

информация медицинского характера: рост, вес, сведения о прививках, группа здоровья, 

физкультурная группа; 

иные документы (номер ИНН, пенсионного страхового свидетельства, данные медицинского 

страхового полиса). 

Обработка персональных данных моих и моего ребенка включает в себя: сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение, извлечение, использование, а также передачу в 

УО АУМР, Департамент образования Ярославской области, в Детскую поликлинику Угличской ЦРБ 

МУ , обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение; 

Обработка персональных данных: смешанная с использованием средств вычислительной техники и 

сетей общего пользования с использованием организационных мер по обеспечению безопасности 

или без использования средств автоматизации. 



Настоящее согласие действует до момента отзыва, если иное не предусмотрено законом РФ. 

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего 

письменного документа. В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего 

согласия на обработку персональных данных Оператор обязан прекратить их обработку в течение 

трех рабочих дней, за исключением случаев, когда срок хранения регламентируется другими 

нормативно-правовыми актами. 

__________________     ____________________      ______________________________ 

(дата)                                                                (подпись)                                                                  (расшифровка подписи) 
 

 

 



 

Приложение №7  

к приказу МОУ Ординская оош 

от 09.01.2020г.  № 2  

 

  

Форма Журнала регистрации заявлений в 1 класс 

 

 

№ п/п Подача 
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я 
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вителя) 

Представленные документы Подпис

ь 

родител

я 

Другие 

докумен

ты 

Резолю

ция  

Подпис

ь 

ответств

енного 

за 

приѐм 

заявлен

ий 

       Форма 

заявлен

ия 

Регистр

ационн

ый 

номер 

Докуме

нт 

содержа

щий 

сведени

я о 

регистр

ации 

ребѐнка 
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закрепл

ѐнной 

террито

рии 

Докуме

нт 

удостов

еряющи

й 

личност

ь 

заявите

ля 

Свидете

льство о 

рожден

ии 

ребѐнка 

    

                

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Правила ведения Журнала регистрации заявлений в 1 класс 
Журнал регистрации ведѐт секретарь учреждения и дежурный администратор. В Журнал заносятся сведения всех заявителей в 1 класс в порядке их 

обращения разборчивым почерком синими чернилами. 

 

Нумерация записей сквозная в пределах календарного года. Год указывается перед первой записью. 

Дата подачи заявления как лично, так и через ЕПГУ (Единый портал государственных услуг). 

Время подачи заявления как лично (очная), так и через ЕПГУ. 

Форма подачи заявления: лично или через ЕПГУ 

Регистрационный № на ЕГПУ. 

Фамилия, имя и отчество (при наличии) ребѐнка вносится на основании данных свидетельства о рождении и заявления и располагается в три строки. 

Дата рождения ребенка вносится на основании данных свидетельства о рождении. 

Возраст рассчитывается на начало учебного года (соблюдение возрастных норм – при возрасте менее 6лет 6 месяцев). 

ФИО заявителя - родителя (законного представителя) указываются на основании свидетельства о рождении ребенка или документа, 

удостоверяющего законность представления прав ребенка. 

Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) или документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или 

лица без гражданства в РФ. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, 

дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Свидетельство о рождении ребенка – № свидетельства 

Документ, содержащий сведения о регистрации ребенка на закрепленной территории - свидетельство о регистрации ребенка по месту проживания, 

свидетельство о регистрации по месту пребывания или другой документ. 

Другие документы, представленные родителями  (при отсутствии других документов поставить прочерк, при наличии указать их: 

Например 

документы, подтверждающие законность представления прав ребенка (например, документ о назначении опекуном (попечителем) ребенка; 

документ об установлении отцовства) 



документы при приеме ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (например, документ, подтверждающий право 

на пребывание в РФ; заверенный в установленном порядке перевод документов на русский язык, и т.д.),  

при приеме на свободные места (с 1 июля) это могут быть документы, подтверждающие право на первоочередное предоставление места в ОУ в 

соответствии с законодательством РФ 

Согласие на обработку персональных данных родителей и ребенка (заполняются обоими родителями) (в соответствии с Порядок приема граждан на 

обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденных приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации № 32 от 22 января 2014 г «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»). 

Подпись ответственного лица, принимающего документы и выдавшего расписку законному представителю. В соответствии с Порядок приема 

граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденных 

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 32 от 22 января 2014 г «Об утверждении Порядка приема граждан на 

обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» расписка заверяется подписью 

должностного лица ОУ, ответственного за прием документов. 

Подпись заявителя о достоверности внесенных данных. 

Результат предоставления услуги: «в приказ» - зачисление в образовательное учреждение или мотивированный «отказ» в зачислении в 

образовательное учреждение. 

Примечания – указываются дополнительная информация  

Например 

копии документов выданы, в связи с выбытием в другое ОУ, 

решение комиссии департамента образования (если возраст ребенка менее 6 лет 6 мес.),  

 

Записи вносятся последовательно. Пропуски строк не допускаются. 

Исправления и изменения вносятся в соответствующие строки.



 

 

 

Приложение № 8 

к приказу МОУ Ординская оош 

от 09.01.2020г.  № 2  

 

  

РАСПИСКА 

 

Дана в том, что _____________________________________________________________  

подали в МОУ __________________ 

заявление о приеме в 1 класс рег. №___________ от «______» _________________ 20___ г. 

Перечень представленных документов:  

свидетельство о рождении ребенка   I-ГР № ____________________________________ 

документ, содержащий сведения о регистрации ребенка на закрепленной территории: 

_________________________________________________________________________ 

другие документы, представленные родителями: _______________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Контактные телефоны ОУ:  

 

Подпись должностного лица,  

ответственного за прием документов 

Печать 

 

 

 

 

Приложение № 9 

к приказу МОУ Ординская оош 

от 09.01.2020г.  № 2  

 

  

 

 

 

 

__________________________________ 

проживающий по адресу: 

___________________________________ 

 

 

 

 

Уважаем__ _____________________________________________!  
Рассмотрев Ваше заявление (регистрационный № ___) о приеме в __________класс 

______________________________________, сообщаю, что он_ не может быть принят_ по 

причине отсутствия свободных мест в ___________ классах школы. 

 

Директор школы                                                                        

 
 


